Checklistan for nyanstalining 2026-10-03

Valkommen!

Checklistan hjilper dig att administrera de bestéllningar som behéver vara pa plats innan en medarbetare borjar.

Datorbestillning: Beroende pa vilken avdelning och datorprofil du viljer kommer behérigheter till grundutbud av program och datorer bestéllas.
Passerkort: Foto till passerkort tas hos Internservice.

Du kan nidr som helst avbryta bestdllningsprocessen och fortsitta vid ett annat tillfille. Klicka da pa knappen "Spara utkast".

For att na dina utkast ga in pa tyreso.se och e-tjinster, klicka pa ditt namn uppe till héger och sedan pa "Sparade e-tjianster".

Kom ihag att klicka pa skicka...

nér du &r klar, annars kommer inga bestdllningar att géras. Nar du klickat pa skicka sa far du ett kvittonummer, har du inte fatt det sa har bestdllningen inte gatt
igenom. Kontakta da HR.

Férnamn Efternamn

E-post

Om bestdllare 4r annan person dn anstidllande chef ange chefens namn, e-postadress och telefonnummer

Foérnamn pa anstillande chef Efternamn pa anstéllande chef

E-post till anstdllande chef Telefonnummer till anstdllde chef
Kontering

Ansvar Verksamhet Aktivitet Projekt Objekt

Namn pa fakturagranskare

Fornamn Efternamn

E-postadress

Skriv vilken forvaltning och enhet du tillhor
Forvaltning

Enhet

Tyresé kommun .o

135 81 TYRESO ©
Marknadsgrand 2, Tyresoé centrum eSO kOI I l l Im
Telefon: 08-578 29 100 b | €
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https://e-tjanster.tyreso.se
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(" Ja, jag vill bestalla dator (" Nej, jag vill inte bestélla dator utan gér det via IT-portalen
Datorprofil

Datorpaket Dator

Standardanvandare Stor barbar HP 840

Avancerad anvandare HP Zbook kraftfull barbar

Mobil anvandare HP dragonfly barbar

Ovrig anvandare HP stationdr mini

Tillval

[] Paket (Tradlés mus och tangentbord) [ ] Headset med kabel (Jabra evolve40) [] Extern webkamera

[ ] Paket (Tradad mus och tangentbord) [ ] Headset tradiost (Jabra evolve2 65 MS) [] Férsakring dator (endast BoU)

Ej flexarbetsplats

[] Skérm 24 tum [] Skéarm 27 tum [ ] Dockningsstation till stor barbar och Dragonfly [ ] Dockningsstation till Zbook

Om ingen av anvdndarprofilerna passar sa kan du plocka ihop ditt eget paket pa IT-portalen

I denna e-tjanst kan du bestdlla passerkort .

("~ Ja, jag vill bestélla passerkort (" Nej, jag vill inte bestélla passerkort

Behover du istallet en e-tjdnstelegitimation bestdller du har: Bestdll e-tjdnstelegitimation

Vem behéver e-tjanstelegitimation?

Alla anstdllda som anvander en dator i sitt arbete behdéver en e-tjanstelegitimation. Den anvands for att:
- logga in i kommunens system

- passera in i kommunens lokaler

- skriva ut dokument

- signera dokument digitalt.
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Nar riacker ett passerkort?

Om du inte anvander dator eller digitala tjanster i ditt arbete behover du ingen e-tjanstelegitimation.
Da riacker det att bestilla ett passerkort med foto for att kunna komma in i kommunens lokaler.

Startdatum

Produkt
Passerkort

Antal

Halllare till passerkort

Band till passerkortshallare

Jojo till Passerkortshallare
Dubbel korthallare till passerkort
Tom tagg - Utan behdorigheter
Kommunhuset

Slutdatum

Pris
60,00 kr
1,00 kr
28,00 kr
11,00 kr
14,00 kr
60,00 kr

Beskrivning

Passerkort for passage till bestimda objekt
Passerkortshallare passande passerkort

Svart neutralt band

Halllare till passerkortshallare med jojo-funktion

2026-10-03

Passerkortshallare med dubbla fack, passande passerkort och iD06

Vit tagg "skoltagg" for senare tilldggning av behorigheter

Masten

[ | Dagtid vardagar 6-19 (ej plan 2)
[ ] Dagtid vardagar 6-19 (Alla Plan)
[ ] Dygnet Runt (ej plan 2)

[ | Dygnet Runt (Alla Plan)

| | Dygnet runt (Alla Plan + IT kallare)
| ] Entré Garage

| | stadpersonal

[ ] stad Arbetsledare

[ ] Utékad tid plan 1

[ ] Utdkad tid plan 2

[ ] Utdkad tid plan 3

[ ] Utdkad tid plan 4

[ ] Utdkad tid plan 5

[ ] Utdkad tid plan 6

[ ] Utékad tid plan 7

[ | Masten Personal 00-24 (Plan 1+2)
[ ] Masten IT Personal 00-24
[ ] Masten Stadpersonal

Tekniska Kontoret

Bibliotek + Ovriga objekt

[ ] Tekninska kontoret Personal 6-18
[ ] stadpersonal

[ ] Vaktare/Fastighetsjour

[ ] Grundbehérighet HUS A

| | Entreprenérer

| ] Personal VA

[ ] Personal Park

| ] Personal Gata

[ ] Personal Fastighet

[ | Personal Kretslopp och avfall

[ ] Biblioteket Centrum

[ ] Biblioteket Strand

[ ] Biblioteket Trollbécken

[ ] Etableringscentrum varadagar

| | Etableringscentrum - dérr fran UiT
| ] Projektbyran - Personal

| ] Projektbyran - Stadpersonal

D Projektbyran - Alla Dérrar alltid

[ ] Personal - Ung i Tyresd

[ | Hogbergsgatan

[ | Ovriga behérigheter - skriv i meddelande

Bjorkbackens VoB

Hemtjansten

[ ] Ordinarie personal 00-24
[ ] Vikarier/timasntallda
[ | Boende/Anhérig
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tyreso kommun



https://e-tjanster.tyreso.se/

Checklistan for nyanstalining

[ ] Entreprenérer

| | Fastighet/TyBo 00-24

D Restaurang utsikten personal
D Restaurang utsikten uthyrning
[ ] stad arbetsledare

[ | Stadpersonal

[ ] Utdkad behorighet - SSK

[ ] Utdkad behdrighet - LSS/Rehab
[ ] Utdkad behérighet - Chef

2026-10-03

[ ] Stad arbetsledare
| | stadpersonal
[ ] Utdkad behérighet - Chef
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Meddelande

Foto till passerkort tas hos Internservice.

Kontering
Ansvar Verksamhet Aktivitet Projekt Objekt

Bestdllning namnskylt

(~ Ja, jag vill bestélla namnskylt (~ Nej, jag vill inte bestalla namnskylt
Adress/Byggnad Rumsnummer
Namn pé skylt

Titel

Vad vill du bestalla?

[] Smal textremsa till postfack
[] Ny dérrskylt inklusive textremsa
[] Textremsa till befintlig skylt

Ovriga bestillningar

Vissa tjdnster bestélls direkt frdn andra verksamheters bestéllningsportaler och har da ldnkar till de portalerna.
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Om en ldnk inte fungerar pa grund av flytt av/eller att formuldr gjorts om sd rapportera det genast till HR@tyreso.se

E] Bestalla larmkoder (bestélls endast dar det behdvs)

Lank till information om larm och nycklar

Bestdlla mdbler gors hos interservice

Bestallning av mobiltelefon och abonnemang gors av din telefonisamordnare
Bestéllning av telefon och abonnemang

Behorighet till FIR- och KID-register

Behdrighet till fastighetsregistret (FIR) och kommuninvanarregistret (KID) administreras av geodataenheten. Vid fragor kontakta
karta@tyreso.se. Registerkopplingarna anvands oftast i samband med interna webbkartan for att séka fram information om en fastighet,
men registerkopplingarna till FIR och KID finns ocksa under Mina verktyg pa intranétet.
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